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國立臺東大學研究發展處作業程序說明表 

項目編號 OA04 

項目名稱 專利申請及維護作業 

承辦單位 研究發展處 綜合企劃組 

作業程序

說明 

一、專利申請作業程序： 

 (一)申請人須填具「國立臺東大學教職員計畫研發成果發明專

利申請表」（表一）及「國立臺東大學教職員計畫研發成

果專利申請說明書」（表二）、「國立臺東大學研發成果

之明人權益收入分配協議書 」（表三）、「專利事務所推

薦回條」 （表四）。 

 (二)申請案提送相關領域專家審查: 申請人推薦相關領域之校

外評審委員六人，由研發長參考「推薦初審委員名單」

【附件一】遴選三位審查委員並得其同意後，進行初步書

面審查，審查標準以及審查保密規定依國立臺東大學研發

成果申請專利評審意見表【附件二】辦理。校外委員每人

每次審查費為新臺幣二千元，審查費由｢研究發展處-專利

申請經費｣項下支應。 

 (三)依審查結果陳請校長核決之。 

 (四)通過審查者送交相關專利事務所辦理。 

 (五)未通過審議者，得檢具申複理由向承辦單位提出重審請

求，或得自費自行辦理。若發明人因故需自行辦理者應向

學校報備後自行辦理。 

 (六)學校取得專利。 

 (七)專利費用分攤：申請費用扣除資助機關補助金額外，其餘

費用之負擔比率為校方百分之九十，發明人百分之十。 

二、專利之維護 

 (一)專利獲准後，依規定辦理領證與繳交1至3年年費。 

 (二)屬於本校自有專利者，專利承辦單位應於取得專利權 3年

後(第 4年起)，送請發明人自評是否繼續維護專利權，並

將發明人自評資料送請學術審議委員會審查，檢討繼續維

護之必要性。 

 (三)通過繼續維護者，則由本校支付專利相關維護費用，後續

每年重新評估至專利權期限屆滿。 

 (四)經審查決議終止維護之專利得於徵求發明人之同意，由本

校依公平、公開方式辦理讓與等後續作業。經本校公告讓
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與後，逾三個月無人請求讓與時，研究發展處得送學術審

議委員會審議終止繳納維護費。 

 (五)若為執行政府機關出資計畫所產生之專利權，則依該專利

所屬補助單位規定之程序辦理申報讓與/放棄維護，該補助

機關未及於前述期限前審議完竣者，仍應暫依最低繳費期

別進行維護作業。 

 (六)發明人因離職、退休或死亡等情事以致無法通知進行專利

權維護評估者，研發處得提送本校學術審議委員會審議

後，陳請校長核定。 

控制重點 1. 檢視申請人所填具專利相關表單是否完整 。 

2. 專利申請及維護作業是否依程序及辦法辦理。 

法令依據 國立臺東大學研究發明成果及技術轉移管理要點 

使用表單 一、國立臺東大學教職員計畫研發成果發明專利申請表 

二、國立臺東大學教職員計畫研發成果專利申請說明書 

三、國立臺東大學研發成果之明人權益收入分配協議書 

四、專利事務所推薦回條 

五、推薦初審委員名單 

六、國立臺東大學研發成果申請專利評審意見表 

七、審查委員保密同意書 
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研究發展處【OA04】作業流程圖 

專利申請及維護作業 
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收件 

表 1 
表 2 
表 3 
表 4 

送相關領域專家 

審   查 

推

薦？ 

是 

陳請校長核示 

同意申

請? 

是 

送專利事務所 

向專利局提出申請 

學校取得專利 

技術轉移與推廣 

申請人 
送 件 

 

否 

退回申請人 

申請人 

自行提出申請 

取得專利 

將專利權 

讓與學校 

否 
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研究發展處【OA04】控制作業自行評估表 

評估單位：研究發展處 

作業類別(項目)：專利申請及維護作業 

評估期間：○○年○○月○○日至○○年○○月○○日 

  評估日期：  年  月  日 

控制重點 

評估情形 

改善措施 
落實 

部分

落實 
未落實 

不適

用 
其他 

一、作業程序說明表及作業流

程圖之製作是否與規定相

符。 
     

 

二、內部控制制度是否有效設

計及執行。 
      

三、檢視申請人所填具專利相

關表單是否完整 。 
      

四、專利申請及維護作業是否

依程序及辦法辦理。 
      

填表人：               複核： 

註： 

1. 機關得就 1 項作業流程製作 1 份自行評估表，亦得將各項作業流程依性質分類，同 1

類之作業流程合併 1 份自行評估表，將作業流程之控制重點納入評估。 

2. 各機關依評估結果於評估情形欄勾選「落實」、「部分落實」、「未落實」、「不適用」或

「其他」；其中「不適用」係指評估期間法令規定或作法已修正，但控制重點未及配合

修正者；「其他」係指評估期間未發生控制重點所規範情形等，致無法評估者；遇有

「部分落實」、「未落實」或「不適用」情形，於改善措施欄敘明需採行之改善措施。 

 

 


